
公立陶生病院地域医療連携情報誌「とうせい」印刷製本業務仕様書 

 

 

１．品名 

2025地域医療連携情報誌 とうせい 

 

２．規格等 

・サイズ A4 表紙+190ページ程度 

・表紙 両面 4色印刷 コート紙 135 kg 

 片面ラミネート加工 

・本文 両面 4色印刷 マットコート紙 70kg 無線綴じ 

 7 ページミシン入れ加工+1 ページ部分ミシン入れ加工（見本

参考） 

 

３．発行部数 

800部 

 

４．発行月 

2025年 8月 

 

５．業務内容 

⑴ 担当者の選任及び業務スケジュールの提示 

  ・受注者は常に連絡の取れる担当者を配置し、その担当者が責任を持って連絡調整を行

うこと。 

  ・入稿から発行予定日までの詳細スケジュールは受注者が作成し、地域医療連携室の担

当者と調整を行うこと。 

⑵ 表紙及び紙面のデザイン案の作成 

  ・原稿データ（写真、テキストデータ、広告データ等）は地域医療連携室が提供。 

   提供されたデータをもとにデザイン案・レイアウト案を作成すること。 

  ・データ提供後 7 日以内に、表紙及び紙面デザイン案（各 3 パターン程度）を提案する

こと。 

⑶ 原稿の入稿 

  ・原稿の入稿は、電子データ（Word、Excel、PDFなど）で行うこと。 

⑷ 校正 

  ・原稿の修正や追加の指示があった場合、2営業日以内に校正原稿を返送すること。 

  ・校正ごとに校正原稿を PDFにて提出すること。 

  ・校正は責了とせず、校了まで繰り返し行うこと。 

⑸ 写真のレタッチ 

  ・職員顔写真については背景色が統一されていないため、何パターンかサンプルを提示



し、当院が指定した背景色に修正の上、統一し掲載すること。 

⑹ 納品 

  ・完成品は、公立陶生病院北棟１階患者支援センター地域医療連携室に納品すること。 

⑺ 電子データの納品 

  ・最終校正終了後、すみやかに最終版下状態の全ページ PDFデータ及び背景色修正後の

職員顔写真データを納品すること。 

 

６．その他 

⑴ 見本の閲覧期間を設ける。（循環器内科においてページ内の一部にミシン入れ加工あり） 

⑵ この仕様書に定めのない事項が生じた場合は、両者協議により業務を進めるものとする。 

 

 

 


